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Список полезной лексики по теме 

Резюме на английском языке 
 

Личные качества 

Accurate Прилежный, педантичный 

Approachable Отзывчивый 

Articulate 
Способный четко формулировать и излагать 
свои мысли 

Astute Сообразительный, дальновидный 

Attentive  Внимательный, вежливый 

Autonomous Независимый, самостоятельный 

Broad-minded  Широких взглядов 

Calm Спокойный, уравновешенный 

Capable Способный, умелый 

Cheerful Жизнерадостный 

Committed Преданный идее, обязательный 

Communicative Коммуникабельный 

Confident Уверенный 

Conscientious Добросовестный, сознательный, ответственный 

Cooperative Легко сотрудничает с другими людьми 

Courteous Вежливый, воспитанный 

Creative Творческий, изобретательный 

Dependable=Reliable Надежный 

Decisive Решительный 

Determined Целеустремленный, решительный 

Diligent Трудолюбивый, усердный, исполнительный 

Eager to learn Готовый учиться новому 

Eloquent Красноречивый, умеющий убеждать 
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Energetic Энергичный, активный 

Enthusiastic Полный энтузиазма, мотивированный 

Flexible 
Сговорчивый, умеющий приспосабливаться к 
новым ситуациям 

Hardworking Трудолюбивый 

Honest Честный 

Imaginative Обладающий богатым воображением 

Initiative Инициативный, деятельный 

Inquisitive Любознательный 

Insightful Проницательный 

Meticulous Скрупулезный, внимательный к деталям 

Open-minded Открыт всему новому, непредвзятый 

Optimistic Оптимистичный 

Organized Собранный, организованный 

Perceptive Восприимчивый, легко понимает окружающих  

Persuasive Умеющий убеждать 

Punctual Пунктуальный, аккуратный 

Quiet Спокойный 

Self-motivated Целеустремленный, мотивированный 

Thoughtful Внимательный, вдумчивый 

Versatile Разносторонний 

Навыки 

Ability to work efficiently both individually 
and in a team 

Способность работать эффективно как 
самостоятельно, так и в команде 

Ability to work under pressure Способность работать в стрессовых ситуациях 

Business communication skills Умение общаться в бизнес-среде 

Communicative skills/Social skills Хорошие навыки общения 

Conflict management skills Умение решать конфликтные ситуации 

Creative thinking skills Творческое мышление 

Critical thinking skills Критическое мышление 
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Decision making skills Умение принимать решения 

Effective listening skills Умение выслушать собеседника 

Excellent verbal and written communication 
skills 

Отличные навыки устной и письменной речи 

Good sense of humour Хорошее чувство юмора 

Multitasking 
Умение выполнять несколько задач 
одновременно 

Organizational skills Организаторские способности 

Positive attitude Позитивное мышление 

Problem-solving skills Умение решать проблемы 

Quick learning skills Быстрая обучаемость 

Resourcefulness Находчивость, изобретательность 

Risk taking Готовность принимать риски 

Sales Ability Умение работать в сфере продаж 

Strategic thinking Стратегическое мышление 

Strong analytical thinking Хорошие аналитические способности 

Time management skills Умение управлять временем 

Willingness to learn Готовность обучаться 

 


